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Ressortleiter/in fiir Personal (m/w/d)
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Die StudierendenVertretung setzt sich fur die hochschulpolitischen, sozialen,
wirtschaftlichen und kulturellen Belange der Studierenden ein. Fur die konkrete
Umsetzung dieser Aufgaben ist die StudierendenExekutive (StEx) mit ihren 7
Mitgliedern zustandig. Die StEx ist das exekutive, administrative und reprasentative
Organ der StuVe. Sie vertritt deren Interessen, fuhrt die Beschlisse des
Studierendenparlaments aus und vertritt die Studierendenschaft nach auf3en.

Wir suchen eine*n interessierte*n Student*in (m/w/d), die/der sich tatkraftig bei der
Umsetzung des folgenden Aufgabenbereichs einbringen will:

Ressort Personal

Als Mitglied der StEx bekommst du eine wirklich spannende und verantwortungsvolle
Aufgabe und du kannst dich fir deine Kommiliton*innen einsetzen. Mitbringen solltest
du dafir Teamfahigkeit, Lust auf selbststandiges und vorausschauendes Arbeiten und
durchschnittlich etwa 10 Stunden Zeit pro Woche. Eine weitere Voraussetzung ist mind.
das Sprachniveau C1 der deutschen Sprache. Neben der Méglichkeit jede Menge echter
Softskills zu erwerben, gibt es aktuell eine Aufwandsentschadigung von 520 €
monatlich. Auferdem erhaltst du eine Einarbeitung durch die StEx, um dich mit den
Themenbereichen und Aufgaben vertraut zu machen. Von deiner Seite braucht es vor
allem Motivation, ein Faible furs Detail und die Bereitschaft, Neues zu Lernen!

Aufgaben:
* Personalplanung und Kostenplanung fur das jeweils kommende Jahr
* Prufung der Lohnabrechnungen und deren Korrekturen
* Pflege von Personalakten, wie z.B. Arbeitsvertragen und
Aufwandsentschadigungsvereinbarungen
* Ausschreibungen fur zu besetzende Stellen der StuVe
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* Erstellung von Arbeitszeugnissen und Ehrenamtszertifikaten
* Koordinierung des Einstellungsverfahrens, inklusive Durchfihrung von
Bewerbungsgesprachen

Interessierst du dich, méchtest du dich bewerben oder hast du vorab schon dringende
Fragen, schick uns einfach eine E-Mail an stuve.wahl-exekutive@uni-ulm.de.

Wir freuen uns auf deine Kandidatur!
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